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2RF Conseil

Participer a une visioconférence
Microsoft TEAMS



Notre objectif est d’apprendre a rejoindre une réunion planifiée sur

problémes de
connexion
(cliquez ici)

Microsoft Teams :

Toutes les bulles ci-apres sont des liens

cl

Recevoir l'invitation a la réunion

Choisir le moyen de rejoindre la réunion
Rejoindre la réunion

Vérification des parameétres audio et vidéo

Attente dans la salle d'attente (si activée)

Participer activement a la réunion

Eventuels problémes de connexion

iquables vers les chapitres coa

PARAMETRES SALLE
VISIO TEAMS INVITATION MOYENS REJOINDRE AUDIO & D'ATTENTE

VIDEO
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La visioconference via « TEAMS » ?

La visioconférence via Microsoft Teams offre une solution simple et accessible pour
rejoindre des réunions en ligne, méme sans posséder de compte Microsoft,
avantages :

+ Accés sans Compte Microsoft : Teams permet aux invités de rejoindre une
réunion en utilisant simplement un lien partagé, sans nécessité de créer un
compte Microsoft.

« Simplicité d'Utilisation : Rejoindre une réunion sur Teams ne nécessite aucune
installation complexe. Il suffit de cliquer sur le lien de la réunion et de suivre les
instructions simples pour rejoindre la session en quelques étapes rapides.

« Compatibilité Multiplateforme : Que vous utilisiez un ordinateur, un
smartphone ou une tablette, Teams est accessible sur différentes plateformes

V4.0 le 26/02/2024 Participer a une visioconférence TEAMS — Pas a pas 3



Eventuels problemes de connexion

1. En début de parcours de formation, 2RF Conseil effectuera avec vous un test
de visioconférence pour vérifier le bon fonctionnement de votre environnement
usuel.

2. En cas de probléme de connexion ou de difficulté a rejoindre une réunion :
 utilisez les options de support disponibles dans l'application Teams

« ou contactez 2RF Conseil par téléphone pour obtenir de l'aide.
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Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

VISIO TEAMS INVITATION MOYENS

PARAMETRES
REJOINDRE AUDIO &

VIDEO

Recevoir l'invitation a la réunion

Vérifiez votre boite de réception ou le

calendrier de Microsoft Teams pour l'invitation

a la réunion.

L'invitation contiendra les détails de la réunion

tels que :

* ladate, I'heure

* le lien pour rejoindre.
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SALLE
D’ATTENTE

(i) Acceptée le 13/02/2024 17:40,
|| resecca

Audit de surveillance 2RF conseil

Organisateur Rébecca ROBRIQUET <rbk@2rfconseil. fr=

Heure lundi 19 février 2024 08:50-17:30
Microsoft Tearns Meeting

Lieu

Réponse + Acceptée  Modifier la réponse

Microsoft Teams meeting

Join on your computer, mobile app or room device
Click here to join the meeting

Meeting ID: 361 249 875 568
Passcode: 4M229F
Download Teams | Join on the web

Learn More | Meeting options




Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

PARAMETRES SALLE
VISIO TEAMS INVITATION MOYENS REJOINDRE AUDIO & D'ATTENTE

VIDEO

Choisir le moyen de rejoindre la réunion

Vous pouvez rejoindre la réunion via l'application de bureau Teams,
I'application mobile ou méme via un navigateur web.

Sélectionnez la méthode qui convient le mieux a vos besoins et a vos appareils.

Prérequis pour rejoindre une réunion :

1. Invitation a la réunion : Assurez-vous d'avoir recu une invitation a la réunion via
Microsoft Teams ou par e-mail.

2. Appareil compatible : Utilisez un ordinateur, un smartphone ou une tablette
compatible avec Microsoft Teams ou ayant un navigateur internet (Microsoft Edge,
Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari).

3. Connexion Internet : Vérifiez que vous disposez d'une connexion Internet stable.
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Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

PARAMETRES SALLE
VISIO TEAMS INVITATION MOYENS REJOINDRE AUDIO & D'ATTENTE

VIDEO

Rejoindre la réunion B O 0|6 wreromm |7 5 -
< O M 5] https//teams... A Ty & N

O
Cliquez sur le lien de la réunion dans Q
I'invitation ou ouvrez |'application Teams et -
accédez a la réunion via le calendrier.

o

Note : sélectionner « Continuer sur ce navigateur » si vous Participez a votre réunion Teams "
n’étes pas familier de Microsoft TEAMS -

T o
Réunion M inOSOft Teams Participer sur I'application Teams E
Participez a partir de votre ordi r, de votre application mobile ou de I"appareil de la salle w
Cliquez ici pout rejoindre la réunion

o
ID de la réunion : 398 820 107 35 \ous n'avez pas |'application 7
Code secret : KhXfQT Télécharger maintenant +
Télécharger Teams | Rejoindre sur le web
Pour en savoir plus I Qoptions de réumion
B®  Confidentialité et cookies  Divulgations auwc tiers @ E@g
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Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

PARAMETRES

SALLE
VISIO TEAMS INVITATION MOYENS REJOINDRE AUDIO &

D’ATTENTE

VIDEO

Veérification des parameétres T T e

° ° » L= G ) %) httpsy//teams.microsoft.com/v2/?meetingjoin=t.. [ AN 7 L] ] 7= 4 @ g
au d 1 o e t VI d e o : Restez informé. Activez les notifications de bureau. Activer * Q,
Paramétres des périphériques X ¢
-
, . . L. , . 4 Paramétres audio 2
L'application « visioconférence » de Microsoft .
T EA IVI S s e I a n Ce d a n S Vot r'e n aVigate u r' Tapez votre nom et rejoignez-la en tant§qu'invité, ou se connecter si vous avez urf oo oA
ofe . s Tapqz votre nom _ _
(accepter l'utilisation de la caméra et du ’ Hout-pareurs (- Resck igh o
microphone si le navigateur vous le demande) Lol sonderortnaten |, n
Részeau de microphones (2- Realtek
2- Realtek High Definition High Definition Audio(SST))
Avant de rejoindre, assurez-vous que votre Ui
. 7 . . Suppression du bruit &
MICrop hone et votre caméra fonctionnent G son par téléphone S e
CO rrectement. & Ne pas utiliser le san Automatique (par défaut) v
Testez-les dans les parametres de |'application o>
pour éviter tout probleme technique pendant -
Ia ré u n io n . Mettre ma vidéo en miroir () ()
€3
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Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

VISIO TEAMS  INVITATION

Attente dans la
salle d'attente

1. Saisissez votre nom dans
le champ « Tapez votre
nom (obligatoire)

2. Puis cliquer surle
bouton « Rejoindre
maintenant »

3. Et patienter jusqu’a ce
que l'organisateur vous

autorise a entrer dans la
réunion.
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PARAMETRES
MOYENS REJOINDRE AUDIO &
VIDEO

& © D % @ Reunion|MicrosoftTeams x| + gl
<« C ® (3 https;//teams.microsoft.com/v2/?meetingjoin=t.. 1 A {7 Lo o5 B ] ¥ B -
Restez informeé. Activez les notifications de bureau. Activer | X
mpte.
) Son de l'ordinateur (]
2- Realtek High Definition =
¢ @
Q  Son par téléphone e
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SALLE
D’ATTENTE

@ @ m @i (@ Réunion|MicrosoftTeams X | -

&~ G Q & https://teams.micros...

Restez informé. Activez les notifications de bureau.

o A

w

]

m = @

L

oR
%

Activer

3 Au début de la réunion, nous faisons savoir a vos contacts que vous patientez.

%% Filtres d'arriére-plan

g‘ Son de I'ordinateur

2- Realtek High Definition

Annuler

t

o

X

B ¢ o2 Q X

1 2O



Toutes les bulles ci-aprés sont des liens
cliquables vers les chapitres cog

PARAMETRES SALLE
VISIO TEAMS INVITATION MOYENS REJOINDRE AUDIO & D'ATTENTE

VIDEO

Participer activement a la réunion

Une fois dans la réunion, saluez les autres
participants et montrez-vous prét a participer a
la discussion.

Activez votre vidéo et audio selon les besoins
et participez aux échanges selon le format de
la réunion.

problémes de

connexion
(cliquez ici)
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A vous de jouer
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